(&1l GOBIERNO DEL
=) ESTADO DE MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

| TRAMITE: | x | SERvICIO: |

Constancia de ultimo Domicilio de Personas Finadas

DESCRIPCION:

Documento publico con el que un finado es reconocido como vecino del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL:

Articulos 8 y 16 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 27 y 147 fraccion V del Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios; 91 fraccién X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

DOCUMENTO A OBTENER: | Constancia

[VIGENCIA: 30 dias

¢ SE REALIZA EN LINEA?:

si| [ no |

| DIRECCION WEB

No aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

Cuando lo requiera el solicitante para tramitar la transferencia de los beneficios
econémicos y prestaciones médicas que dejara el difunto.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

RSO UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO:
PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIA(S)
1. Elaborar solicitud de Constancia de Vecindad
(indicando el motivo para el que se utilizara).
2. ldentificacion oficial (Credencial de elector del
solicitante y finado con domicilio en
Tlalnepantla de Baz). i L »
3. Comprobante de domicilio del recibo del agua Articulos 8 y 16 de la Constitucion Politica de los
o predial, recientes y alguna Estados Unidos Mexicanos; 27 y 147 fraccion V del
correspondencia que llegue al domicilio a Si (1) Si (1) Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios;
nombre del interesado). 91 frqcc_:ién X de la Ley Orgéanica Municipal del Estado
4. Caita Vecinal del Consejo de Participacion de México.
Ciudadana de su comunidad que ratifique que
efectivamente fue el Ultimo domicilio del
finado.
5. Acta de nacimiento y de Defuncion.
PERSONAS MORALES ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No Aplica No Aplica [No Aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No Aplica No Aplica No Aplica | No Aplica
OTROS ORIGINAL COPIA(S)
No Aplica No Aplica No Aplica | No Aplica
DURACION DEL TRAMITE: | 10 minutos. TIEMPO DE RESPUESTA: | 24 horas habiles.
VIGENCIA: | 30 dias habiles.
COSTO: $80.60, sin embargo, al efectuar el pago se aplicara de 1 hasta 50 centavos ajustes a la unidad inmediata anterior y las de 50 %
i 99 centavos ajustes a la unidad inmediata superior.

FORMA DE PAGO: |EFECTIVO [x |TARJETA DE CREDITO [x |TARJETA DE DEBITO [x [EN LiNEA (PORTAL DE PAGOS) |

DONDE PODRA PAGARSE: | Tesoreria Municipal

OTRAS ALTERNATIVAS: | Bancos y Tiendas Oxxo.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE

El trdmite Unicamente lo debe de realizar familiares directos, o Representante Legal con
Poder Notarial.

//

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento

Secretaria del Ayuntamiento

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: | Mtro. Alejandro Méndez Gutiérrez

DOMICILIO: | CALLE: | Plaza Civica Dr. Gustavo Baz Prada, Palacio Municipal 1er. Piso. NO. INT. Y EXT.: | s/n.

COLONIA: | Tlalnepantla Centro [ MUNICIPIO: |Tlalnepantla de Baz

C.P.. |54000 | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | 9:00 a 16:00 horas de lunes a viemes.

LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
0155 |53 66 38 00 3715 No aplica secretariatlalnepantla@gmail.com
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Enlace de Cor)frol de Gestion

A/ Rtro!
/%%Secret'aﬂe.c@l Ayuntamiento

OFICINA: [ No Aplica.
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: | No Aplica
DOMICILIO: | CALLE: |No Aplica NO. INT. Y EXT.: | No Aplica
COLONIA: | No aplica | MUNICIPIO: | No aplica
CP.: [Noaplica |HORARIO Y DIiAS DE ATENCION: | No Aplica
LADA: TELEFONOS: EXTS:: FAX: CORREO ELECTRONICO:
No . No aplica No aplica No aplica No aplica
aplica
MUNICIPIOS QUE ATIENDE: | No aplica.
; OTROS
PREGUNTA FRECUENTE 1: ¢ Qué requisitos se necesitan para la constancia de domicilio del finado?
Acta de Nacimiento, acta de Defuncién, Credenciales oficial, Comprobante de domicilio, Carta del Consejo
RESPUESTA: de Participacion Ciudadana confirmando el dltimo domicilio del finado (a).
PREGUNTA FRECUENTE 2: ¢ El tramite lo puede realizar cualquier persona)
RESPUESTA: El trdmite Gnicamente lo deben realizar familiares directos o Representante Legal con Poder Notarial.
PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢En cuanto tiempo la entregan?
RESPUESTA: En 24 horas habiles. .=~
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