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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

Licencia Municipal de Construccién para Obra Nueva, Ampliacién, Modificacién o Reparacion que no afecte
Elementos Estructurales para Construcciones Menores a 60 M2 y claros a 4.00 metros
DESCRIPCION: Codigo de la Cedula

Autorizacién para realizar la ampliacion, modificacion o reparacion de 60.00 0 menos metros cuadrados de Una construccion
con base en la normatividad de Usos de suelo y restricciones que existan de acuerdo a la constancia de alineamiento y niimero
oficial.

Articulos 115 fraccion V inciso f) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 5.1, 5.10 fraccion VI, 18.3, 18.6, 18.7, 18.20, 18.21 fracciones 1, 1l y III inciso B) del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

Articulo 3, 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulos 143 fraccion 1, 144 fraccion I del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios
vigente.

Articulos 31 1 fraccion XIII y XIV, 313 fraccion 11, III, IV y XV, 317 del Reglamento Interno de la
Administracién Piblica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

Articulos 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19 y 20 del Reglamento de Construcciones de Tlalnepantla de Baz,
Estado de México.

Licencia de Construccion para Obra Nueva, Ampliacién o SENCIA DE
) VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A . 5
Ny Reparacion que no afecte Elementos Estructurales menores  [{Be[elé/IaNi{e
2RTENER: OBTENER: Documento
a 60 M2 y claro a 4.00. R '

La indicada en el

PRI PZNENE RG] S1 | NO | DIRECCION WEB | NO/Aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Cuando se requiera hacer reparacion o construccién nueva no rebasen los 60
REALIZARSES metros cuadrados.

e Tt R e el VAV Ce e e ey i¢l Si, este tramite esta sujeto a inspeccion fisica en donde se llevaran a cabo los
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y trabajos de desarrollo de la obra y tiene por objeto verificar el estado y si coincide
BIE!
e con lo manifestado por el interesado.
5 COPIAS anotar
ORIGINAL ! : : Hi 3
REQUISITOS: SHolerIa nalkbre con numero/la FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

cantidad de
copias

Sllo NO

PERSONAS FiSICAS

1.Solicitud debidamente requisitada y firmada por Ax’ti;ulo 18‘2,1 .frgcc'iones Ly III'incisc3 (.}) del

el propietario o representante legal. (Formato tinico Codigo Administrativo del Estado de México.

de la Direccién de Transformacién Urbana). Articulos 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto
del Coédigo Administrativo del Estado de

2.Documento que acredite la propiedad o Posesion
del predio debidamente inscrito en el Registro
Publico de la Propiedad (R.P.P.) o Instituto de la
Funcién Registral del Estado de México (IFREM).

3.Pago impuesto predial vigente.

Meéxico.

4.Documento que acredite la personalidad del
solicitante (identificacion oficial vigente)

debidamente inscrito en el Instituto de la Funcién
Registral del Estado de Meéxico con pago de
impuesto predial vigente;,

S. Licencia de Uso del Suelo vigente;

6. Constancia de Alineamiento y Numero
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Oficial;

7. Constancia de terminacién de obra de la
construccion existente y planos autorizados
anteriores;

8. Planos  arquitecténicos o  croquis
arquitectdnico;

9. Si el tramite no es realizado por el
propietario debera presentar carta poder en original,
con copias de identificacion oficial del poderdante,
apoderado, dos testigos, (Identificaciones oficiales
de los Ciudadanos).

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1.Solicitud debidamente requisitada y firmada por
el propietario o representante legal;

2.Documento que acreditela personalidad del
solicitante;

3.Acta constitutiva de la sociedad o asociacion,
tratandose de personas morales, asi como poder
notarial del representante legal.

4.Documento que acredite la propiedad o posesién
del predio debidamente inscrito en el Instituto de
la Funcion Registral del Estado de México con
pago impuesto predial vigente,

5.Licencia y planos autorizados y/o suspensién
voluntaria

6.Plano las modificaciones arquitectonicas,
estructurales y de instalaciones, segiin sea el caso,
firmado por el perito director responsable de la
obra;

7. Constancia de terminacion de obra de la
construccion existente y planos autorizados
anteriores;

8. Planos arquitecténicos o croquis
arquitectdnico;

9. Si el tramite no es realizado por el
propietario debera presentar carta poder en
original, con copias de identificacion oficial del
poderdante, apoderado, dos testigos,
(Identificaciones oficiales de los Ciudadanos).

Articulo 136 del Reglamento del Libro Quinto
del Codigo Administrativo del estado de
México.

Articulo 18.21 fracciones I, Il y III inciso G) del
Cédigo Administrativo del Estado de México.

Articulos 8 y 9 del Reglamento del Libro
Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
de México.

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Solicitud debidamente requisita da y firmada por
el propietario o representante legal,

Documento que acredite la personalidad del
solicitante;

Documento que acredite la propiedad o posesion
del predio debidamente inscrito en el Instituto de
la Funcién Registral del Estado de México con
pago impuesto predial vigente;

Articulo 18,35 del Cédigo Administrativo del

Estado de México. Articulo 8 y 9 del
Reglamento del Libro

Quinto del Codigo Administrativo del Estado

de México.
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Licencia y planos autorizados y/o suspension
voluntaria de obra;

Plano ‘de las modificaciones arquitecténicas,
estructurales y de instalaciones, segun sea el caso,
firmado por el perito director responsable de la
obra; predial vigente.

Traténdose obras de impacto urbano, la
correspondiente memoria de célculo;

Plano las  modificaciones  arquitectdnicas,
estructurales y de instalaciones, segln sea el caso,
firmado por el perito director responsable de la
obra;

7. Constancia de terminacién de obra de la
construcciéon existente y planos autorizados
anteriores;

8. Planos  arquitectonicos o  croquis
arquitecténico,

9.Si el tramite no es realizado por el propietario
deberd presentar carta poder en original, con
copias de identificacion oficial del poderdante,
apoderado, dos testigos, (Identificaciones oficiales
de los Ciudadanos).

PASOS A’ SEGUIR QUE
DEBE DE REALIZAR EL

El solicitante acude a la Ventanilla de la Direccion de Transformacion Urbana, para requerir

CIUDADANO informacion de dicho tramite.

expediente.

4.- Se elabora la licencia y e

2.- El solicitante acude a la Ventanilla de la Direccién de e Transformacién Urbana, entrega
documentos para llevar a cabo el inicio del trdmite al que solicita y se proporciona el niimero de

3.- Se analiza el expediente para dictaminar la normatividad a la que debe sujetarse.

1 recibo que determina la cantidad del pago que el solicitante realizard en

tesoreria municipal, para dar seguimiento a su tramite.

5.- El solicitante acude a la Ventanilla de la Direccién de Transformacion Urbana entrega el
comprobante de pago y se le entrega la licencia correspondiente.

PLAZO MAXIMO DE 15 dias habi
RESPUESTA ke

COSTO:

$ Se cobra mediante dos
factores los metros
cuadrados construidos y
por el tipo de vivienda
seglin los siguientes
rubros: Social progresivo:
0.07 veces el valorde la
UMA x m2 construido;
interés de la UMA x m2
construido;

Popular 0.33 veces el
valor de la UMA x m2
construidos; Medio 0.41
veces el valor de la UMA
X m2 construido;
Municipios vigente.

Articulo 143 Fraccién 1y 144 fraccion I del Cédigo Financiero del Estado
de México y fracciones VIII, IX y X del Cédigo Financiero del Estado de
México




[FORMA DE PAGO:

DONDE PODRA PAGARSE:
OTRAS ALTERNATIVAS;
CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO;

DOMICILIO:
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Residencial 0.60 veces el
valor de la UMA x m2
construido; Residencial
alta 0.73 veces el valor de
la UMA x m2 construidos;
Mercantiles, industriales o
de prestacion de servicios
y comercio: 0.56 veces el
valor de la UMA x m2
construido.

EFECTIVO | x TARJETA DE CREDITO

3

TARJETA DE DEBITO | x EN'LINEA (PORTAL DE

PAGOS)

Cajas de cobro de la Tesoreria Municipal.

Tiendas Oxxo, Instituciones Bancarias (Banamex, Banorte, BBVA, Scotiabank, Afirme, Santander).

Respetar la normatividad vigente de uso de suelo.

NO aplica

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Subdireccion de desarrollo urbano
Area de licencias y autorizaciones urbanas

C. Roberto Eduardo Olvera Angeles

Plaza Civica Dr. Gustavo Baz Prada

NO. INT. Y EXT.: S/N

540000

55

Tlalnepantla Centro municirio: | Tlalnepantla de Baz

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

9:00 a 18:00
TELEFONOS:

CORREO ELECTRONICO:

53663800 3729y 3932 jorge.roa@tlalnepantla .
| gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
No aplica
OMB D D No aplica
CALLE: No aplica NO.INT. Y No aplica
EXT.:
COLONIA: I No aplica MUNICIPI |No aplica

No aplica

FORMATO(S)

DESCARGABLES

O:

HORARIO Y DiAS DE

ATENCION:
TELEFONOS:

No aplica

No aplica

CORREO ELECTRONICO:
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INFORMACION ADICIONAL

gEn qué casos debo tramitar la Evaluacion Técnica de Impacto?

RESPUESTA: Aplica en los casos que son coeficientes de utilizacion de mas de 3000 rn2 de construccién u ocupen
predios de més de 6000 rn2 de superficie.
Se requiere perito
RESPUESTA: NO
(Qué sucede si no acredito la propiedad?
RESPUESTA: No se podra expedir la licencia, dado que es un requisito obligatorio establecido por la ley.
TRAMITES Q SERVIQ IOS\RELACIONADOS
\
No Aplica
et \ i
ELABORO: VISTO UE{ o: / FECHA DE ACTUALIZACION:
S sv=sS ( = = il
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