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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Asignacion de Clave Catastral

La asignacion de clave catastral es responsabilidad de la autoridad catastral municipal, quien deberd
limitar el ejercicio de esta funcién a predios ubicados dentro de su jurisdiccién territorial y conforme a los
procedimientos establecidos en el Manual Catastral del Estado de México vigente.
Articulos 167, 168, 169 fraccion IV, 171, 173, 175, 179, 182 y 183 del Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios.
DA O LEGA Articulo 22 numeral | inciso a, b y ¢ del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios denominado "Del Catastro".
Articulo 15 fraccién |y 16 fraccion | del Reglamento del Catastro Municipal de
lalnepantla de Baz, Estado de México.

VIGENCIA DEL Ejercicio fiscal

DO O
A OBTENER Certificacion de clave y valor catastral g‘;TCELh’I“E";NTO G vigente
REALIZA A=l S| |[NO X |DIRECCION WER  [NO aplica
'Ne 0S Q RA DEB Cuando el inmueble no se encuentre inscrito en el padron catastral.
P R R O SERVICIO
O A P ON O R O
OB OD

REQ O anotar la 2lptelie, D @ RIDICO-AD R O
PAlapra e _
®) @) O
a
PERSONAS FiSICAS
La o el solicitante se apersona en la Coordinacidon de Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados
Catastro e ingresa Formato de Solicitud de Servicios| S| 0 Unidos Mexicanos, Apartado 11.3 Politicas ACC001,
Catastrales, solicitando la asignacién de clave ACCO002, ACC003 y ACCO004 del Manual Catastral
catastral  debidamente llenado, firmado v del Estado de México.
requisitado, para lo cual deberd anexar:
Apartado I1.3 Politicas ACC001, ACC002, ACC003 y
1.- Manifestacién debidamente llenada y detalladd S| 0 ACC004 del Manual Catastral del Estado de
para realizar la actualizacién de inscripcién en el México.
padrén Catastral Municipal.
2.- Al cual deberd anexar: documento que acrediite] 1 Articulos 116 fraccién Viy 118 fraccién | del Codigo
la propiedad (Escritura PUblica, Testimonio Notarial, NO de Procedimientos Administrativos del Estado de
Sentencia Judicial con Ejecutoria, manifestacion de México; Apartado 1.3 Poliicas ACGCO01 ]
Lrgzlf:g;)c ggndorgrr:ic;i o;|/OreCI$)cc))r deIOpOggégggéan gg ACGC007 del Manual Catastral del Estado de
México.
regularizadora de la Tenencia de la Tierrq; e,X'CO » L
Autorizacién de Régimen en Condominio. Arficulo 118 fraccion | del Cédigo de|
A L g :
3.-ldentificacion oficial del propietario o poseedor NO A;cé);(e;g[mle:;%sﬂcﬁim|n]|5.13rch\F/,<c>)slmchesl Eztggzog]e
gfgsggf'Odceégbelgg’rrofe‘;rgn;ﬁm vigente, carila, 1 ACGCO004 del Manual Catastral del Estado de
d : México.
4- Carta poder e identfificacién oficial de quieny sl 1 Apartado 1.3 Politicas ACGC010, ACGCO004 punto
solicite el tramite, en caso que no sea el propietario. 2, ACGC007 del Manual Catastral del Estado del
México.
5.- Pago de derechos de la Certificacion de clave S| Apartado 1.3 Politicas ACGC001, ACGC004 PUNTO
valor catastral. _ 1 3 del Manual Catastral del Estado de México,
Articulo 166 fraccién Il del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios.
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

La o el solicitante se apersona en la Coordinacion de
Catastro e ingresa Formato de Solicitud de Servicios
Catastrales, solicitando la asignacién de clave
catastral  debidamente  llenado, firmado v
requisitado, para lo cual deberd anexar:

1.- Manifestaciéon debidamente llenada y detalladd
para realizar la actualizacidon de inscripcidon en el
padrén Catastral Municipal.

2.- Al cual deberd anexar: documento que acredite|
la propiedad (Escritura PUblica, Testimonio Notarial,
Sentencia Judicial con Ejecutoria, manifestaciéon de
traslado de dominio y recibo de pago, cédula de
contratacién  emitida  por la  dependencia
regularizadora de la Tenencia de la Tierq;
Autorizacion de Régimen en Condominio.

3.-ldentificacidon oficial del propietario o poseedor]
(credencial de elector para votar vigente, cartilla,
pasaporte, o cédula profesional).

4.- Carta poder e identificacidn oficial de quien
solicite el tradmite, en caso que no sea el propietario.

5.- Pago de derechos de la Certificacion de clave v
valor catastral.

]

N

NO

NO

N

N

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, Apartado 1.3 Politicas ACCO00T,
IACC002, ACC003 y ACC004 del Manual Catastral
del Estado de México.

Apartado 1.3 Politicas ACC001, ACC002, ACCO003 |
ACC004 del Manual Catastral del Estado de
México.

Articulos 116 fraccién VIy 118 fraccidn | del Cédigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de|
México; Apartado 1.3 Politicas ACGCO001
ACGCO007 del Manual Catastral del Estado de|
México.

Arficulo 118 fraccidn | del Coédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México; Apartado 1.3 Politicas ACGCO001,
ACGCO004 del Manual Catastral del Estado de|
México.

Apartado 1.3 Politicas ACGC010, ACGC004 punto
2, ACGCO007 del Manual Catastral del Estado de|
México.

Apartado 1.3 Politicas ACGC001, ACGC004 PUNTO
3 del Manual Catastral del Estado de Méxicol
Articulo 166 fraccion Il del Cédigo Financiero del
Estado de México v Municipios

INSTITUCIONES PUBLICAS

La o el solicitante se apersona en la Coordinacién de
Catastro e ingresa Formato de Solicitud de Servicios|
Catastrales, solicitando la asignacién de clavel
catastral  debidamente  llenado, firmado |
requisitado, para lo cual deberd anexar:

1.- Manifestacién debidamente llenada y detallada
para realizar la actualizacién de inscripcion en el
padrén Catastral Municipal.

2.- Al cual deberd anexar: documento que acredite]
la propiedad (Escritura PUblica, Testimonio Notarial,
Sentencia Judicial con Ejecutoria, manifestacion de|
traslado de dominio y recibo de pago, cédula de|
confratacién  emitida por la  dependencid
regularizadora de la Tenencia de la Tierq;
Autorizacién de Régimen en Condominio.

3.-Identificacién oficial del propietario o poseedor
(credencial de elector para votar vigente, cartilla,
pasaporte, o cédula profesional).

4.- Carta poder e identificaciéon oficial de quien
solicite el framite, en caso que no sea el propietario.

N

N

NO

NO

N

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, Apartado 1.3 Politicas ACC001,
ACC002, ACCO003 y ACC004 del Manual Catastral
del Estado de México.

Apartado 11.3 Politicas ACC001, ACC002, ACCO003 y|
ACC004 del Manual Catastral del Estado de|
México.

Articulos 116 fraccién VIy 118 fraccién | del Codigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de
México; Apartado 1.3 Politicas ACGCO001 |
ACGCO007 del Manual Catastral del Estado de
México.

Articulo 118 fraccion | del Cbédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México; Apartado 1.3 Politicas ACGCO0]1,
ACGCO004 del Manual Catastral del Estado de
México.

Apartado 1.3 Politicas ACGC010, ACGC004 puntol
2, ACGC007 del Manual Catastral del Estado de|
México.

Apartado 1.3 Politicas ACGCO001, ACGC004 PUNTO|
3 del Manual Catastral del Estado de México,
Articulo 166 fraccion Il del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios.

eSSl lenar la solicitud de servicios catastrales, adjuntar la documentacion requerida pardl
el servicio solicitado, realizar el pago de derechos correspondientes, emitir la
certificacion de clave y valor catastral a los tres dias hdbiles siguientes.

DEBE DE REALIZAR EL
CIUDADANO
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I—PLAZO MAXIMO DE
| RESPUESTA !

| cosro $283.00 (Doscientos
ochentay fres pesos |Fundamento Juridico: Articulo 166 fraccion Il del

00/100 M.N.). Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Equivalente a 2.5 UMA

dias hdbiles.

FORMA DE PAGO: EFECTIVO | ;| TARJETA DE CREDITO |¢; |  TARJETA DE DEBITO |, EN LINEA (PORTAL DE

PAGOS Si

Cajas de la Tesoreria Municipal ubicadas en el Palacio Municipal o en su caso
bancos autorizados.

|
| OTRAS ALTERNATIVAS:

|

| CRITERIOS DE )
| RESOLUCION DEL No Aplica
| TRAMITE

AFIRME, BANORTE, BBVA, SANTANDER, SCOTIABANK

| APLICACION DE
[ LA AFIRMATIVA
| FICTA

| DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

esoreria Municipal Coordinacion de Catastro

Plaza Doctor Gustavo Baz NO. INT. Y EXT: ISin NUmero
municipio: [Tlainepantia de Baz

C.P: |HORARIO Y Lunes a viernes de 08:30 a 15:30 horas
| DE ATENCION:

TELEFONOS: & ¢ CORREO ELECTRONICO:
58 66 38 00

ricardo.santos@tlalnepantla.g
ob.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA
OFICINA:

NO. INT.YEXT. [NO Aplica

MuNicipio:  NO Aplica

|HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: % : CORREO ELECTRONICO:

INo aplica.

DESCARGABLES

|

INFORMACION ADICIONAL

8Si apenas trdmite mi asignacion de clave catastral, tengo que solicitar este
certificado?

i ya que el Certificado avala al contribuyente con nueva clave catastral de tener
en propiedad dicho predio dado de alta en nuestro Padrén Catastral Municipal

I PREGUNTA FRECUENTE
I:

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE
2:

RESPUESTA:

> Qué vigencia tiene?

iene como vigencia Unicamente el ejercicio fiscal en el que se expide.

HEEUNPNEEEC=N 3 > E| certificado tiene la superficie de construccidn desglosada?
3:
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No, el certificado cita de manera textual el registro de superficie de construccidn

RESPUESTA: total con su respectivo valor de construccion.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No Aplica
ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
ia Mup .
o ey
&G | ARy % 10/Febrero/2025
A s

i l, CULTURA ¥

C. JesUs Arturo Alejos Montes Mtro. Ricardo B:ﬁgq’r'os A ; %35' §

Coordinador de Catastro Tesorero Municip =4 o
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