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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: - SERVICIO:

Verificacién de Linderos

il)l?SCRlPClON: CODIGO DE LA CEDULA  TLAL/TM/20 |

Este servicio cumple con los trabajos y metodologias de un levantamiento topogrdfico Catastral, Yy Nno requiere de la
nofificacién a los propietarios de los inmuebles colindantes; generalmente la solicitud se origina cuando el propietario o
poseedor interesado no estd conforme con las medidas del perimetro o la superficie que contiene el documento que
acredita la propiedad o posesion.

Articulo 166 Fraccion VI, 167, 168, 169, 171, 173,175, 179 Y 182 del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, Articulo 21 y Articulo 22 numeral Il inciso f del Reglamento del Titulo Quinto del
Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios denominado "Del Catastro”, Numeral Il Manual
Catastral del Estado de México, Articulo 12 Capitulo Il de la Organizacién y Funcién de la
Coordinacion numeral XII, Articulo 15 Capitulo V de los frdmites y servicios catastrales numeral IX del
Reglamento del Catastro Municipal de Tlainepantla de Baz, Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL:

| VIGENCIA DEL F SArBAREilE,
I "UMEN’ / " . , i
AN Oficio y plano de levantamiento topografico DOCUMENTO A kR cuqndo
|OBTENER: 3 no realicen
OBTENER: : .
modificaciones.

(SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION WEB .
No Aplica

En los que el propietario o poseedor no este conforme con las medidas y
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE superficies del documento que acredita la propiedad siempre y cuando
REALIZARSE: proporcione la relacién de colindantes del inmueble en el que se va a redlizar el
servicio.

Si Aplica.
| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA o . .z . . " s
s A INSPECCION O VERIFICACION Y El servicio de verificacién de linderos se redliza con base en la verificacion

|OBJETIVO DE LA MISMA medidas, colindancias y superficies del inmueble a fin de corroborar o recfificar los
datos contenidos en el documento que acredita la propiedad.

COPIAS anotar
con numero la
cantidad de
copias

ORIGINAL
REQUISITOS: anotar la palabra
SLo NO

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

PERSONAS FISICAS

- La o el solicitante se apersona en Si 0 Arficulo 8 de la Constitucién Politica de los
Coordinacion de Catastro e ingresa Formato de Estados Unidos Mexicanos; apartado 1.3
Solicitud de Servicios Catastrales debidamente politica ACGCO014 punto 9, apartado Ill. 2.3
lenado, fimado y requisitado, para lo cual politica VL002.punto 1 del manual catastral del
deberd anexar: Estado de México.

2.- Bl cual deberd anexar: documento con el que No 1 Apartado .23 politica VL002. punto 2 del
acredite la propiedad del inmueble (Escritura Manual Catastral del Estado de México

Publica, Sentencia Judicial con Eecutorig,
Contrato de Compra venta, Traslado de Dominio
con su comprobante de pago, etc.).

3.- Recibo de pago de impuesto predial al
coriente o comprobante de pago (voucher

No 1 Apartado 1I.2.3 politica VL002 punto 3 del
Manual Catastral del Estado de México

bancario)
4.-Copia de Identificacién oficial del propietario No 1 Apartado .23 Politica VL002 punto 5 del
O poseedor del inmueble y de la persona Manual Catastral del Estado de México

autorizada  mediante  carta  poder o
representacion legal (credencial de elector para
votar vigente, cartila, pasaporte, o cédula
profesional).
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5.- Carta poder e identificacion oficial de quien
solicite el trédmite, en caso que no sea el
propietario.

é.- Copia del recibo del pago de derechos por el
servicio.

Si

Si

Apartado [Il.2.3 Politica VL002. punto 5 del
Manual Catastral del Estado de México

Apartado 1ll.2.3 politica VL002 punto é del
Manual Catastral del Estado de México

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

- La o el solicitante se apersona en
Coordinacion de Catastro e ingresa Formato de
Solicitud de Servicios Catastrales debidamente
llenado, fimado y requisitado, para lo cual
deberd anexar:

2.- Documento con el que acredite la propiedad
del inmueble (Escritura PuUblica, Testimonio
Notarial, Sentencia judicial con ejecutoria,
confrato de compra venta, traslado de dominio
con su pago respectivo, etc.)

3.- Recibo de pago de impuesto predial vigente
o linea de captura con voucher bancario.

4 -ldentificacién oficial del propietario
(credencial para votar, cartila  militar,
pasaporte).

5.- Identificacion oficial vigente del propietario o
poseedor del inmueble y de la persona
autorizada mediante carta poder, en caso de
gue no sea el propietario.

é.- Copia delrecibo del pago de derechos por el
servicio.

Si

No

No

No

Si

Si

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; apartado 1.3
politica ACGCO014 punto 9.

Apartado [Il.2.3 politica VL002. punto 2 del
Manual Catastral del Estado de México

Apartado 1l.2.3 politica VL002 punto 3 del
Manual Catastral del Estado de México

Apartado 1I.2.3 Politica VL002 punto 5 del
Manual Catastral del Estado de México

Apartado 11123 Politica VL002. punto 5 del
Manual Catastral del Estado de México

Apartado .23 politica VL002 punto 6 del
Manual Catastral del Estado de México
apartado 1.3 politica L1001, del Manual
Catastral del Estado de México.

INSTITUCIONES PUBLICAS

- La o el solicitante se apersona en
Coordinacion de Catastro e ingresa Formato de
Solicitud de Servicios Catastrales debidamente
llenado, firmado y requisitado, para lo cual
deberd anexar:

2-Documento con el que se acredite la
propiedad del inmueble (Escritura PUblica,
Testimonio Notarial o Sentencia Judicial que
haya causado ejecutorial).

3.-ldentificacién oficial del propietario
(credencial para votar, cartila, pasaporte, o
cédula profesional vigente).

4.- Carta poder e identificaciéon oficial de quien
solicite el trdmite en caso de no ser el propietario.

5.- Solicitud de certificacién de clave y valor
catastral.

No

No

Si

Si

Apartado 1.3 Politicas ACGCO014, punto 8,
apartado ll.1.3 politica L1002 punto 1, del
Manual Catastral del Estado de México

Apartado ILI.3 Politicas LT002, punto 3 del
Manual Catastral del Estado de México.

Apartado [Il.L.3 Politicas LT002, punto 6 del
Manual Catastral del Estado de México

Apartado IlI.3 Politicas LT002, punto 4 del
Manual Catastral del Estado de México

Apartado 1.3 Politicas ACGCO014, punto 8,
apartado 1I1.1.3 politica LT002 punto 1, del
Manual Catastral del Estado de México
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6.- Relacion de nombres de los colindantes y de Si 0 Apartado I3 Politicas L1002, punto 2 del
dos testigos con domiciio en el temitorio Manual Catastral del Estado de México
municipal o en su caso oficio en el que se autoriza
la exencién del pago de dicho impuesto.

Llenar la solicitud de servicios catastrales, adjuntar la documentacién requerida para el servicio
solicitado, realizar el pago de derechos corespondiente, después de cinco dias hdbiles posteriores
ala verificacién fisica se emitird oficio y plano de levantamiento topogréfico.

TIEMPO MAXIMO DE .
RESPUESTA 5 dias hdbiles.

De acuerdo a I«
superficie de temeno se | Articulo 166 Fraccién VI del Codigo Financiero del Estado de México y
calculard el monto a|Municipios.

pagar.

fyF()RMA bE B EFECTIVO | x TARJETA DE CREDITO | x TARJETA DE DEBITO | x ENLINEA i :éc?si X
il)ONDl% ORISR Cojas de la Tesoreria Municipal ubicadas en el Palacio Municipal.

;OTR.'\S AR EORVINANE AFIRME,BANORTE, BBVA, SANTANDER, SCOTIABANK

hien (SR Que no exista controversia entre los predios colindantes o de ofra indole sobre el inmueble motivo

I TRAMITE del servicio solicitado.

APLICACION DE LA "
AFIRMATIVA FICTA No Aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Tesoreria Municipal Coordinacién de Catastro

Mtro. Ricardo Santos Arreola

Plaza Doctor Gustavo Baz NO.INT. Y EXT.: S/N

Tlalnepantla Centro MUNICIPIO: Tlainepantla de Baz

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

LADA: TELEFONOS:

58 66 38 00

Lunes a viermnes de 09:00 a 16:00 horas

3874y 3875 |No Aplica ricardo.santos@tlalinepantia.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

|OFICINA: No Aplica

%N()MBRF. DEL TITULAR DE LA OFICINA: No Ap"CC!

inomncu,lo: No Aplica NO.INT. YEXT:: [N Aplica
No Aplica MUNICIPIO: No Aplica

GB No Aplica No Aplica
N/A No Aplica No Aplica |No Aplica No Aplica

No Aplica

INFORMACION ADICIONAL

sLes tengo que informar a mis colindantes?
RESPUESTA: No, se redliza la verificacion al interior del predio.

sQué costo tiene?
RESPUESTA:

De acuerdo a la tarifa que estable el articulo 166 fraccidn V del Cédigo Financiero del Estado de

México y Municipios, considerando el rango de la superficie de terreno se calculard el monto a
pagar.
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2Se requiere obtener otro permiso provisional en otra instancia administrativa?

RESPUESTA: Como Instancia administrativa tenemos la facultad suficiente para realizar este servicio sin
necesidad de que el contribuyente solicite algin permiso a ofro instancia, ya qué se cuenta con
todo el equipo e informacién para dar el resultado solicitado.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No Aplica

ELABORO:

A~ /
7 iy W
(>

L0 Vvl
C. Jesiis Arturo Alejos Montes

Coordinador de Catastro




