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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: - SERVICIO:

Liberacién de servicio social o practicas profesionales.

Caodigo de la Cédula TLAL/OPDM/08

DESCRIPCION:

Los estudiantes que concluyan el servicio social o practicas profesionales en el Organismo Publico
Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio
de Tlalnepantla de Baz, deberén solicitar la carta de liberacion que acredite la culminacién correspondiente.

Articulo 67, fraccién XIV del Reglamento Interno del Organismo Publico Descentralizado
ALYV \B s para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Tlalnepantla de Baz.

Determinado por

VIGENCIA DEL
ggf:&i’f”o A Carta de liberacién y/o conclusién DOCUMENTO A la Institucion
ORI e Educativa

¢SE REALIZA EN NO |DIRECCION WEB | No Aplica
LINEA?:

Una vez que el estudiante ha concluido la temporalidad requerida para
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE cubrir su servicio social o practicas profesionales en el Organismos Publico
REALIZARSE: Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Tlalnepantla de Baz.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O No aplica
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL a:(g':r'ﬁin
anotar la FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

REQUISITOS: palabraslo numero la

cantidad de

NO 3
copias

PERSONAS FI[SICAS

Los informes mensuales de actividades en el si 1 Articulo 118 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México

formato que previamente le fue entregado al
interesado, avalados con la firma y el sello del
Titular de la Unidad Administrativa en donde
desarrolla su servicio social o practicas
profesionales.

Los reportes mensuales de control de si 1 Articulo 118 del Cédigo de Procedimientos
part Administrativos del Estado de México

asistencia en el formato que previamente le
fue entregado al interesado, avalados con la
firma y el sello del Titular del Area de
Recursos Humanos.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No Aplica No Aplica | No Aplica |No Aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS
No Aplica No Aplica |No Aplica |No Aplica

NGV AV MOV 1. Realizar la entrega de los informes mensuales en las fechas requeridas e indicadas durante

DEBE DE REALIZAR EL ‘s
S ADAND el proceso de aceptacion.
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2. Asistir a la oficina que ocupa el Area de Recursos Humanos del Organismo Publico
Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Tlalnepantla de Baz, para la entrega de los requerimientos.

PLAZO MAXIMO DE 10 (diez) dias habiles
RESPUESTA
COSTO: Cratuito Fundamento Juridico
'FORMA DE PAGO: N N N N
EFECTIVO| /| TARJETADECREDITO| /| TARJETADE DEBITO| / ENLINEA (PORPTG"(?SE) /
A A A A
DONDE PODRA No Aplica

PAGARSE:

OTRAS ALTERNATIVAS: I\[eW:Yel[[sF]

El interesado deberd entregar en el Area de Recursos Humanos del Organismo Publico
CRITERIOS DE Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
RESOLUCION DEL Saneamiento del Municipio de Tlalnepantla de Baz, el ultimo informe de actividades y el
TRAMITE reporte de control de asistencia, dentro de los tres dias habiles siguientes, contados a partir
del dia en que concluyé su servicio social o practicas profesionales.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

No Aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los|
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del|Area de Recursos Humanos

Municipio de Tlalnepantla de Baz

TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

Ingeniero Alberto Valdés Rodriguez

NO.INT.YEXT.: | 8

DOMICILIO: Riva Palacio

COLONIA: | Tlalnepantla Centro MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

F(el:7N:{IR ARSIl | unes a Viernes de 09:00 a 18:00 horas
ATENCION:

TELEFONOS: - CORREO ELECTRONICO:

C.P.:

N/A |5553210848

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: No Aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA No Aplica
OFICINA:

DOMICILIO: No Aplica

NO. INT.Y EXT.: | No Aplica

No Aplica MUNICIPIO: | No Aplica

No Aplica HORARIO Y DIAS DE No Aplica
ATENCION:

TELEFONOS: : CORREO ELECTRONICO:

No Aplica |No Aplica No Aplica

No Aplica

FORMATO(S)

No Aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
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1F’REGUNTA VAN  puedo solicitar una reposicion de la carta de liberacion?

RESPUESTA:

Si, en cuyo caso es necesario realizar la solicitud de la reposicién por escrito e ingresarla
en el Area de Oficialia de Partes del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion
de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Tlalnepantla de Baz.

PREGUNTA FRECUENTE
2;

iLa carta de liberacidn se puede realizar en el formato que solicite la institucién educativa
de procedencia del interesado?
RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE
3:

Si, en cuyo caso el interesado debera proporcionar el formato en digital para su edicion.

Si se adelantan horas en la prestacién del servicio social o practicas profesionales, se
puede adelantar la entrega de la carta de liberacion?
RESPUESTA:

No, la carta de liberacion se entrega

hastasta conclusion de la temporalidad establecida
para el término del servicio social o praeticas profesionales.

7
BORO:

V|STO/BUENO:

FECHA DE ACTUALIZACION:

19/02/2025.
Lic. Maria G

dalupe Ramirez Bueno
Titular del Ared de Recursos
umanos

Yo, _nuestra ciudad

¢ nE/ DE RECURSOS
ARER DS IANOS

e




