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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Carta de liberacion de servicio social y/o practicas profesionales

DESCRIPCION: Cadigo de 1a Cédula TLAL/DB/03

Consiste en otorgar la carta de aceptacién a las y los estudiantes que realicen la prestacion de servicio social y/o practicas
profesionales, dentro de las areas de la Administracién Piiblica Municipal de Tlalnepantla de Baz.

Articulo 5° de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 137 de la Ley General de Educacion.

Articulo 5° de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulos 140 y 141 de la Ley de Educacién del Estado de México.

RN eerus | Articulo 30 fraccion XIV, XXVIII y 33 Fraccion XXII del Bando Municipal de Tlalnepantla de Baz,
Estado de México.

Articulo 12,14, 323, 324 fraccidn I1, 333 fraccion IX, 334 fraccion II y 337 fraccion XIV del Reglamento
Interior de la Administracién Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

Articulo 7, 10, 12, Fracciones IX y X1, 13 Fraccion V y 16 Fraccion X del Reglamento Interno del Servicio
Social y Practicas Profesionales de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

. . : A VSN DIENL 2 afios a partir de
(D)g%ﬁgm 5 Carta de liberacién de servicio social y/o practicas profesionales. — [idlelelisNiieR: P

OBTENER: su emision

¢SE REALIZA EN LINEA?: NO |DIRECCION WEB No Aphca

o , El tramite debera ser realizado siempre y cuando, la o el prestador de servicio social y/o
RE?\SIZE\T{SLSS R practicas profesionales, haya cubierto las horas requeridas de encargo y reportes
| correspondientes. '

ESPECIFICAR SIESTE TRAMITEO | No Aplica.
SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCIONO
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA |

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
; % .. | conntmero fa
REQUISITOS: anatar la palabra antAd de

Sto NO

copias

PERSONAS FiSICAS

e La o el solicitante acude a las oficinas del

Instituto  Municipal ~de Edgcqcién al Articulo 14 fraccién IV, Reglamento Interno de
Departamento  de Fortalecnmento a Servicio Social y Practicas Profesionales de
Instituciones Educativas e ingresa la Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

siguiente documentacion:

1. Reportes mensuales Si _ 0
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No Aplica No Aplica | No Aplica |No Aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS :
No Aplica . No Aplica | No Aplica |No Aplica
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PASOS A SEGUIR QUE . "La o el solicitante acude a las oficinas del Instituto Municipal de Educacién Participativa al
DEBE DE REALIZAR EL o . . : .,
CIUDADANO Departamento de Fortalecimiento a Instituciones Educativas e ingresa la documentacion

Reportes mensuales

Personal del departamento revisa que los reportes estén completos.

Informa al interesado el dia en que debera acudir a recibir la Carta de liberacién de servicio
social y/o practicas profesionales.

PLAZO MAXIMO DE 10 dias habiles.
RESPUESTA

COSTO: Gratuito Fundamento Juridico: No Aplica

JORMEDEEACO, EFECTIVO |[N/A | TARJETA DECREDITO| N/A | TARJETA DEDEBITO |N/A | ENLINEA(PORTALDE | \p/ \

PAGOS)

DIONDIHOIVNINNNZE No Aplica

OTRAS ALTERNATIVAS:  BNLWEOITEY

CRITERIOS DE Se realizara una revision a los reportes mensuales entregados, para verificar que se cubran las horas de
RESOLUCION DEL prestacién de servicio social y/o précticas profesionales, requeridas por la institucién educativa de
MU procedencia. :

APLICACION DE LA No Aplica
AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO:14 UNIDAD ADMINISTRATIVA' RESPONSABLE: |

Direccion de Bienestar Area de Vinculacién a Centros Educativos

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Lourdes Jezabel Delgado Flores

RMICIAIERS CALLE: | Plaza Civica Dr. Gustavo Baz Prada E‘)?-Tr,NT' Y Sin mimero
COLONIA: | Tlalnepantla Centro MUNICIPIO: | T]alnepantla de Baz

HORARIOQ Y DIAS DE o ] . . , i
e Lunes a viernes de 09:00 a 18:00 horas (solo dias habiles)

TELEEONOS: | : CORREO ELECTRONICO:
53663800

bienestar@tlalnepantla.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Instituto Municipal de Educacién Participativa y Comunitaria

OUSSAS S ENEDAPNCI@NASE | ic Enrique Jests Torres Lozada

DOMICILIO: Presidente Juarez ' NO.INT-Y 106 (Planta Baja)

EXT.:
COLONIA: | Tlalnepantla Centro MUNICIPIO: | No Aplica
HORARIO Y DIAS DE ] , : , ¢ ¢
ATENCION: Lunes a viernes de 09:00 a 18:00 horas (solo dias habiles)

TELEFONOS: | FAX: CORREO ELECTRONICO:
5366 4500

enrique.torres@tlalnepantla.gob.mx

EORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE I:

¢En qué drea debo realizar el tramite para obtener mi carta de aceptacién?
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RESPUESTA: El tramite debera ser realizado en el Instituto Municipal de Educacion.
Bt 3 (Qué documentos debo entregar para obtener mi carta de aceptacion?
RESPUESTA: Los reportes mensuales debidamente requisitados.
$ . Qué costo tiene la carta de aceptacion?
RESPUESTA: La expedicion de la carta de liberacién no tiene costo, se otorga de manera gratuita.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS :
\)\35'\‘3“ a Cel)t,o Inscripcion al servicio social y/o practicas profesionales
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