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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Inscripcién al Padrén de Ofertantes de Empleo para la Publicacion de Vacantes

DESCRIPCION: Codigo de la Cedula TLAL/DRE/O7

Consiste en inscribir a las Unidades Econdmicas Legaimente Establecidas dentro del Padrén de Ofertantes de Empleo, con la
finalidad de publicar sus vacantes de trabajo dentro de la Bolsa Municipal de Empleo; a efecto de que los buscadores de empleo
estén en disponibilidad de conocerlas y accedan a las mismas, con el propdsito de que sean colocados en los puestos.

Articulo 123 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 537, 539, inciso d) y e); fraccién Il inciso a) de la Ley Federal de Trabajo.
Articulos 18 pdrrafo primero, 122 y 139 fraccion Il inciso a) de la Constitucion Politica del Estado Libre y
HUINRAVIENIONEG/AERS Soberano de México.

Articulos 31 fraccién XXIX y 125 fraccion XI de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Articulos 298 fracciones |, II, lll, IV, 299 fracciones lll, IV, del Reglamento Interior de la Administracion PUblica
Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

IVIGENCIA DEL

DOCUMENTO A Acuse de Inscripcién al Padrén

OBTENER: DOCUMENTO A La que el

OBTENER: documento senale.

¢SE REALIZA EN LINEA?: NO |DIRECCION WEB | N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Cuando las Unidades Econdmicas Legamente Establecidas quieran participar y publicar
REALIZARSE: sus vacantes dentro de la Bolsa Municipal de Empleo.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE © SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION © N/A
VERIFICACION Y OBIETIVO BE LA MISMA

=
ORIGINARL I A eORIAS
anotar con

REQUISITOS: anot?r la i e EUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
palapbra Sl o G pais St
cantidad de

NO
copias
PERSONAS FiSICAS

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados

La o el solicitante podrd solicitar el servicio de . :
Unidos Mexicanos.

manera presencial, para lo cual deberd acudir a las
oficinas del Departamento de Vinculacion
Empresarial y Promocion al Empleo; o bien, podrd

realizarlo via electrénica a través del correo .
Numeral 3.9. del acuerdo mediante el cual se

electrénico .
. . establecen las Reglas de Operacion del
ingresando la siguiente documentacion: Programa de Apoyo al Empleo.
1. Presentar Formato de Publicacion de
Vacantes debidamente requisitado; Sl 1

Constancia de Situacion Fiscal;

Registro Patronal IMSS; y e !

Permiso de la Secretaria de Seguridad NG !

Estatal y/o Federal, en caso de ofrecer NO 1
servicio de seguridad privada.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados

La o el solicitante podrd solicitar el servicio de . .
Unidos Mexicanos.

manera presencial, para lo cual deberd acudir a las
oficinas del Departamento  de  Vinculacién
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Empresarial y Promocién al Empleo; o bien, podra
realizarlo via electronica a través del correo
electronlcto; . ingresando la siguiente Numeral 3.9. del acuerdo mediante el cual se
documentacion: establecen las Reglas de Operacién del
5. Presentar Formato de Publicacion de Programa de Apoyo al Empleo.
Vacantes debidamente requisitado; S
Constancia de Situacioén Fiscal; !
NO
Registro Patronal IMSS; y - "
8. Permiso de la Secretaria de Seguridad
NO I
Estatal y/o Federal, en caso de ofrecer
servicio de seguridad privada. 1
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

PASOSARSIEGUIIRIONIN | - E| solicitante deberd llenar su registro

BEBE DE REALIZAR EL g .

CIUDADANG 2.- Entregar su CV 6 Solicitud actudlizada

3.- Entregar la identificacion oficial (INE)

4.- El solicitante deberd informar a la consejera que claves le interesaron

5.- La consejera deberd revisar e informar al solicitante si cubre el perfil y la ubicacién de la empresa le
queda cerca de su domicilio.

PLAZQ@ MAXIMO BE 5 dias hdbiles

RESPUESTA

COSTO: $ GRATUITO Fundamento Juridico

EORMADE EEQ0: EFECTIVO| NO| TARJETA DE CREDITO g TARJIETA DE DEBITO | No| EN LINEA (pong:égse) N/A

PONDE POPRA

PAGARSE: N/A

OTRAS ALTERNATIVAS: NN
No se brindard el servicio cuando el ofertante de empleo no proporcione con veracidad toda la
informacién requerida en el Formato de Publicacion de Vacantes.

CRITERIOS DE No se brindard el servicio al ofertante de empleo que se presente bajo la influencia de alguna sustancia

RESOLUCION DEL toxica y/o alcohol.
TRAMITE No conducirse con cortesia y amabilidad, serd una limitante para brindar el servicio.

No se brindard el servicio al ofertante de empleo que no se encuentre legalmente establecido y/o no
otorgue las prestaciones de ley al frabajador.

APLICGACION BE LA

AFIRMATIVA FICTA N

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Departamento de Vinculacién Empresarial y
Promocién al Empleo

Lic. Lorenzo Rafael Valdepefias Gonzalez

Av. Hidalgo NO. INT. Y EXT.: 132

[ MUNICIPIO: ITIoIneponﬂo de Baz

CP: ROARISEERNERIBIAEIINDIE] | unes a Viernes de 09:00 a 16:00 horas
ATENCION: ‘

TELEFONQS: ¥ CORREO ELECTRONICO:
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: Promocién al Empleo, Centro Administrativo “Cristina Pacheco™ Zona Oriente

NOMBRE DPEL TITULAR DE LA Lic. Lorenzo Rafael Valdepefias Gonzalez

Av. San José NO. INT.Y EXT.

San Juan Ixhuatepec l MUNICIPIO: |Tlolnepomlo de Baz

HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00 horas
ATENCION:
TELEFONOS: : CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES N/A

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE
I

3Cudndo se redliza la actualizacién de las vacantes disponibles?

RESPUESTA: Los dias viernes de cada semana.

PREGUNTA FRECUENTE
2!

3Debo dar aviso si contraté al candidato vinculado por medio del Servicio Municipal de Empleo?

RESPUESTA: Si, para contar con los datos de colocacidon y actudlizar las vacantes disponibles en la Bolsa Municipal

de Empleo

PREGUNTA FRECUENTE
03

»Qué domicilio debo sefialar en el Formato de Publicacion de Vacantes?

RESPUESTA: El domicilio en el cual se encuentra la oficina de reclutamiento de la empresa.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:
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