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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: .’ SERVICI
\ O:

Vinculaciéon Laboral de los Buscadores de Empleo

IDESCRIPCION: [ Codigo de'lacedula TLAL/DPE/0G

Los Buscadores de Empleo se registran en la plataforma digital de la Bolsa de Empleo y realizan el llenado de su perfil con el objetivo
de aplicar a alguna de las vacantes que se encuentran disponibles en el portal.

Articulo 123 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 537, 539, inciso d) y €); fraccién Il inciso a) de la Ley Federal de Trabajo.

Arficulos 18 parrafo primero, 122 y 139 fraccion Il inciso a) de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México.

HUNBAVISNGOIN=E/ANER Articulos 31 fraccion XXIX y 125 fraccion Xl de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
Articulos 20 y 24 de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.
Articulos 51 fraccién Iy 52 del Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

Articulos 298 fracciones |, II, lil, IV, 299 fracciones Ill, IV, del Reglamento Interior de la Administracién Publica
Municipal de Tlainepantla de Baz, Estado de México.

Vence cuando se
e VIGENCIA DEL presenta a

DOCUMENTOA . .. .

OEKTENEQ, i Carta de vinculacion. DOCUMENTO A entrevista con la

OBTENER! empresa oferente

de la vacante.

¢SE REALIZA EN LINEA?Z: NO | DIRECCION WEB |N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Cuando se estd buscando empleo y/o para mejorar el salario con una mejor
REALIZARSE: oportunidad laboral.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE © SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION © N/A
VERIFICACION Y. OBIETIVO BE LA MISMA

CORIAS

I e B, FUNBAMENTO JURIBICO-ABMINISTRATIVO,

REQUISITOS: anoetar la numero la
palabraSl o NGO cantidad
de copias

PERSONAS FiSICAS

Articulos 8 y 9 de la Constituciéon Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 20 y 24 de la Ley de Gobierno Digital del
Estado de México y Municipios.

1) Ingresar al siguiente URL Sl

2) Dar click en el botdn con el leyenda: s
"Registrarme”

3) Llenar el formulario de registro con los datos

que se indican sl Articulos 51 fraccién Il'y 52 del Reglamento de la
4) Cargar en la plataforma una identificacion Sl k/?y (.je. (;.obnemo Ll Shea sl

oficial vigente con fotografia para cotejo VNicpes. .

de los daios. Recor_nendooon dada por la Secretaria de
5) Cargar en la plataforma un comprobante 9 Trabajo, en acuerdo medlopje g cutll 6

de domicilio no mayor a tres meses para NO establecen las reglas de operacion del programa

cotejo de los datos de apoyo al empleo. Diario Oficial de 22/02/2021.
6) Lainformacién cargada serd remitida para 1

su validacion y en su caso se enviard un NO

comprobante de registro para que el
solicitante pueda ingresar y postularse a las
vacantes disponibles. 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A




Tlalnepantia

GOBIERNO DEL ESTADO DE
ESTADO DE i x -
MEXICO MEXICO« W ¢ nuestra ciudad
i poder de servirt )’ 2025-2027
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

PASOSASSEGIUIRNONIE 1 -Registro con datos fiscales de la empresa
PEBE BE REALIZAR EL:

CIUDADANG 2.- Llenado de registro de vacantes que serdn ofertadas

PLAZO MAXIMO DE 20 MINUTOS

RESPUESTA

|COSTO: $ GRATUITO Fundamento Juridico N/A

ERMADERAACE EFECTIVO | NO | TARIETA DE cREDITO| No| TARIETA DEDEBITO | NO|  ENLINEA (PORPT:é_gSE) N/A
DONDE POBRA

PAGARSE: WA

OTRAS ALTERNATIVAS: NN

CRITERIOS DE No proporcionar con veracidad toda la informacion requerida de su perfil laboral, representa un

RESOLUCION BEL impedimento para poder realizar el tramite y/o brindar el servicio.
TRAMITE

El servicio solo se brindard directamente al buscador de empleo y no a un tercero.

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA N

|DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccién de Promocién Econdmica

Departamento de Vinculacion Empresarial y

Promocién al Empleo

j'l‘l'l‘Ul,.\R DE LA Lic. Lorenzo Rafael Valdepeiias

|DEPENDENCIA:

DOMICILIC: Avenida Hidalgo

NO. INT.Y EXT.. N/A

COLONIA:

La Romana MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

CP. /ARSI BIACERERIE | unes a viernes de 9:00 a 16:00 horas
ATENCION:

TELEFONOS:

CORREQ ELEGTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: Promocién al Empleo, Centro Administrativo “Cristina Pacheco” Zona Oriente

NOMBRE DEL TITULAR DE LA Lic. Lorenzo Rafael Valdepefas

OFICINA:

DOMICILIO: AV. San José | NO. INT. Y EXT.: N/A
COLONIA: San Juan ixhuatepec | MUNICIPIO: |Tlalnepantla de Baz

HORARIO YV DIAS DE Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00 horas
ATENCION:

TELEFONGS: 1 FAX: |

CORREO ELECTRONICO:

FORMATQ(S) N/A

DESCARGCABLES

INFORMACION ADICIONAL




. GOBIERNODEL ' ESTADO DE Tlalnepantla
ESTADO DE

MEXICO M EX'CO & y nuestra ciudad

;El poder de servir! 2025-2027

PREGUNTA FRECUENTE
il

5Cudndo se realiza la actualizaciéon de las vacantes disponiblese

RESPUESTA: Los dias viernes de cada semana.

PREGUNTA FRECUENTE
123

sDebo dar aviso si coniraté al candidato vinculado por medio del Servicio Municipal de Empleo?

RESPUESTA: Si, para contar con los datos de colocacion y actualizar las vacantes disponibles en la Bolsa Municipal

de Empleo

PREGUNTA FRECUENTE
3

5Qué domicilio debo sefalar en el Formato de Publicacion de Vacantes?

RESPUESTA: El domicilio en el cual se encuentra la oficina de reclutamiento de la empresa.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

o(0Mocisy,

FECHA DE ACTUALIZACION:

19/Febrero/2025




