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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE: - SERVICI
(0

Participacién de la Orquesta Sinfénica Municipal, Coro Municipal y 1a Orquesta Sinfénica Infantil
DESCRIPCION: Cédigo de la Cédula TLAL/DB/06

Consiste en brindar un servicio cultural a través de la participacién de la Orquesta Sinfénica Municipal, Coro Municipal y la
Orquesta Sinfénica Infantil de Tlalnepantla de Baz, dentro de nuestro municipio y en ocasiones realizando colaboraciones fuera
del mismo; siempre y cuando se cuente con las condiciones y requerimientos necesarios para su estancia y traslado.

Articulos 4, parrafo VIII y XII de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

OLEG# Articulo 345 fraccion IV del Reglamento Interior de la Administracion Piiblica Municipal de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

VIGENCIA DEL

DO O AOB R Oficio de respuesta. : RLTINCX I No aplica.
OBTENER:

R A SI |NO |DIRECCION No aplica.
X WEB

Cuando se pretenda contar con la autorizacidn para la participacion de alguna de estas

SSgRi i e agrupaciones musicales en eventos culturales, sociales o recreativos ya sea dentro o
fuera de nuestro municipio.

El lugar puede ser verificado por la persona responsable de la agrupacion y revisar que

: . TEo L AN DISERV '. las condiciones y los requerimientos sean los adecuados para la participacion; de no

OB OD A cumplir con dichas condiciones por parte del peticionario previamente establecidas, la

participacion debera ser cancelada.

COPIAS
anotar con
numero la
cantidad de

copias

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

ORIGINAL anotar la

REQUISITOS: palabra SI o NO

PERSONAS FiSICAS

e Escrito u oficio de solicitud dirigido al Mtro. Raciel
Pérez Cruz, Presidente Municipal Constitucional de SI 02
Tlalnepantla de Baz, con copia para el Titular del
Instituto Municipal de Cultura y Arte Comunitario;
debiendo especificar, tipo de evento que se llevara a
cabo, lugar, fecha, hora y agrupacion musical que
desea solicitar, asi como direccion y niamero
telefonico de contacto.

Articulo 8 primer parrafo de la
Constituciéon Politica de los Estados

SI 02 | Unidos Mexicanos.
e Identificacién oficial.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

e Escrito u oficio de solicitud dirigido al Mtro. Raciel
Pérez Cruz, Presidente Municipal Constitucional de
Tlalnepantla de Baz, con copia para el Titular del
Instituto Municipal de Cultura y Arte Comunitario;
-debiendo especificar, tipo de evento que se llevara a St 02
cabo, lugar, fecha, hora y agrupacién musical que
desea solicitar, asi como direccién y numero
telefonico de contacto.
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Articulo 8 primer parrafo de la
« Tdentificacitn oficial NO 02 Constitucién Politica de los Estados
T Unidos Mexicanos.

INSTITUCIONES PUBLICAS

e Escrito u oficio de solicitud dirigido al Mtro. Raciel
Pérez Cruz, Presidente Municipal Constitucional de
Tlalnepantla de Baz, con copia para el Titular del
Instituto Municipal de Cultura y Arte Comunitario;
debiendo especificar, tipo de evento que se llevara a SI 02
cabo, lugar, fecha, hora y agrupaciéon musical que
desea solicitar, asi como direccién y nfimero
telefonico de contacto.

Articulo 8 primer parrafo de la
Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

e Identificacién oficial. NO 02

1. Lao el solicitante debe ingresar a través de Oficialia de Partes en Palacio Municipal, el
Escrito u oficio de la solicitud el cual deberé presentarse en Original con dos copias.

2. Oficialia de Partes otorga acuse de recibido al ciudadano.

IR ey Mo By B0l 3. Lao el solicitante espera la respuesta via oficio por parte del drea correspondiente mismo
REALIZAR EL CIUDADANO que le serd enviado a la direcci6n de contacto proporcionado.

4. Facilitar las condiciones y requerimientos adecuados para el evento en caso de ser
positiva la respuesta y confirmar al niimero telefénico que se le proporciona en el oficio
de respuesta.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA  [ENRHR W x oy

COSTO: Gratuito Fundamento Juridico: No aplica
FORMA DE PAGO: TARJETA DE TARJETA EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO | N/A | “cpepito | WA pE pErrro | N/A PAGOS) N/A
DONDE PODRA PAGARSE: No aplica.
OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica.

No podria autorizarse debido al incumplimiento de las condiciones y requerimientos adecuados
por parte de peticionario; causas meteorolégicas en las cuales estén en riesgo la integridad fisica

de los miisicos y si no se cuenta con la infraestructura adecuada para el culdado yla preservamon

(QIGSICANAINORUG O (e |os misicos e instrumentos.
TRAMITE

Eltiempo de anticipacion para solicitar desde el momento del ingreso del oﬁmo para este servicio
cultural es de 15 dias habiles como maximo. :

APLICACION DE LA AFIRMATIVA . R : ¢
FICTA No aplica. ..

i
| DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Area de Cultura Comunitaria y Escuelas de
Arte

Direccidn de Bienestar

TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

Lic. Lourdes Jezabel Delgado Flores

DOMICILIO:

Plaza Civica Dr. Gustavo Baz Prada NO.INT. Y EXT:: | Sin nimero

Tlalnepantla Centro ' MUNICIPIO: | T]alnepantla de Baz

EETNNOR@NERINFMINOONE [ yines a Viernes de 9:00 a 18:00 dias habiles

TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
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55 53 663800 3947 No aplica bienestar@tlalnepantla.gob.mx
. OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

HIGINGS Instituto Municipal de Cultura y Arte Comunitario

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Lic. Aldo Cesar Cadena Amaya

DOMICILIO: Riva Palacio esq. Vallarta, ler piso NO.INT.Y EXT.: | Sin niimero.

COLONIA: | T]alnepantla Centro MUNICIPIO: | T]alnepantla de Baz

HORARIO Y DfAS DE Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 dias hébiles
ATENCION:

TELEFONOS: 3 CORREO ELECTRONICO:

53 66 38 00

55 No aplica aldo.cadena@tlalnepantla.gob.mx

maria.suarez@tlalnepantla.gob.mx

FORMATO(S)

No aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

LSRR DR - Cuantos integrantes forman cada agrupacion?

La Banda Sinfonica Municipal estd conformada por 37 integrantes; Orquesta de Cémara de
Tlalnepantla estd conformada por 13 integrantes; Orquesta Sinfonica Infantil Municipal de
Tlalnepantla esta formada por 60 integrantes.

LSRR LSRR  1.os misicos llegan al lugar del evento por su cuenta?

RESPUESTA: No, al solicitar cualquiera de las agrupaciones el solicitante debe brindar transporte para los misicos,
segun sea el caso.

(,Qué clase de espacio se necesita para la participaciéon de cualquiera de las agrupaciones?

RESPUESTA: El lugar debe contar con el espacio suficiente para albergar a la cantidad de integrantes solicitados
seglin la agrupacion, deben contar con la cantidad de sillas suficientes y un espacio techado para la
apta participacion de los musicos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

VISTO BUENG:

AN S, )
PIENESTg . .. FECHA DE ACTUALIZACION:

o 14/02/2025

. .-'t Lic. Lourdes Jezabel Delgado Floves™|)
Titular del Area @Gt Comuftaria y| Tifular de la Direccign deBicndstar ;| 2

Escuelast §fRR> -




