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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE’S Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

Expedicion de constancia de mantenimiento por uso de fosa, en panteones municipales.

DESCRIPCION: Caodigo de la Cédula TLAL/DSPYMU/T/14

Consiste en la emisién de Constancia de mantenimiento por uso de fosa en Panteones Municipales, previo pago de los derechos de uso
respecto de una fosa o gaveta.

* Articulo 115 fraccion 111, inciso e de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

« Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

« Articulo 125 fracciéon V de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

« Articulos 27 y 155 fracciones VI 'y IX del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

FUNDAMENTO LEGAL: » Articulos 404 fracciones I, V; 405 fraccion II; 414 fracciones I, I y V; 415 fraccién Il y 418 fracciones I, V, IX y XI del
Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México.

« Articulos 2, 4 fraccion IX, 5, 9; 17, 18; 35 al 39 y 42 del Reglamento del Servicio Publico de Panteones, Crematorios y
Velatorios de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

« Articulos 10, 32 fraccion XII y 42 fraccion VIII del Bando Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A

OBTENER Constancia de mantenimiento por uso de fosa en panteones municipales. DOCUMENTO A 7 afios.

OBTENER;

BN NPZNANININVA S1 | NO | DIRECCION WEB | No Aplica.

La prestacion del servicio publico de panteones municipales se otorgard a todas las personas que
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE comprueben tener residencia efectiva dentro del territorio del Municipio de Tlalnepantla de Baz.
REALIZARSE: Los derechos de uso respecto de una fosa o gaveta podran ser refrendados, dentro del término de 180 dias
naturales; siguientes al término de la temporalidad inicial de siete afios, asi como los pagos de refrendo.

ESPECIFICAR SLESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA BRGNS
SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBIJETIVO DIEE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar ; VARG 3 ) G
REQUISITOS anotar la palabra con nimero la HONRANMENTONORIDICR-ADNINISTRATIXO:
Slo NO cantidad de copias
PERSONAS FiSICAS
1. El Titulo o la Certificacién de la perpetuidad original. Si 1, simple 1;‘;:; lgr?zszb?eaitgogi?sr;e\%::gﬁ?s %ilﬁzq:’l:;gnﬂgb;:g:;
Estado de México.

2. Ultimo recibo de pago por concepto de mantenimiento No 1, simple Articulos 39 del Reglamento del Servicio Publico de

por uso de fosa. : Panteones, Crematorios y Velatorios de Tlalnepantla de Baz,
Estado de México.

3. Id?n.tlﬁr acién oficial del tltzlar v(ljgentg, b(Ié\IE ) etn Si 1, simple Articulos 5 y 9 del Reglamento del Servicio Publico de
origina, 0 €N 5u caso, carta. peder gebidamente Panteones, Crematorios y Velatorios de Tlalnepantla de Baz,
autorizada, incluyendo original y copia de su Estado de México
identificacion oficial vigente. (INE) de quien recibe el '
poder.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No Aplica No Aplica No Aplica | No Aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

No Aplica No Aplica No Aplica | No Aplica
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JHEIOILOMONIN 1. La o el solicitante debera presentarse en el Area de Administracién de Panteones para solicitar el tramite de expedicion de
RENOVANESR onstancia de mantenimiento por uso de fosa en Panteones Municipales, entregara la documentacion correspondiente.

LN 2. Personal del Area de Administracion de Panteones revisara la documentacion entregada, y en caso de estar completa emitira
orden de pago.

3. La o el solicitante recibe orden de pago y efectiia el pago en cajas de la Tesoreria Municipal o en Bancos autorizados.

4. Personal del Area de Administracion de Panteones recibe comprobante, emite, autoriza y entrega Constancia de Mantenimiento
por uso de fosa en panteones municipales.

PLAZO MAXIMO DE 10 minutos.
RESPUESTA
COSTO: Fundamento Juridico:
$963.00 pesos mexicanos | Articulo 155 fracciones I, I1I, VI y XVIII del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios.
FORMA DE PAGO: . : . . ; i
3 ; EFECTIVO | Si TARJETA DE CREDITO | Si TARJETA DE DEBITO |  Si BN (PORII :égSE) 2/

DIONPIAROIIVMDNTI B Tesoreria Municipal “Ventanilla de pagos diversos”

YIS WARNE RN NUAZ Bancos autorizados en el formato de pago.

; _ - La temporalidad maxima que confiere el derecho de uso sobre las fosas o gavetas, serd de siete afios, pudiendo éste ser
]( :“ (' :I'I:‘)l\( )‘;‘ ‘l o refrendado, siempre y cuando se encuentre al corriente del periodo anterior.

RESOLUC : ; 2 e . . . ,
IRAMITE - Las fosas o gavetas cuya posesion pasa al Municipio una vez vencida la temporalidad, la autoridad competente procederd a la
exhumacién de conformidad con la normatividad aplicable.

APLICACION D

AFIRMATIVA FIC Si.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Area de Administracién de Panteones.

Direcci6n de Servicios Piiblicos y Mantenimiento Urbano.

IITULAR DE LA DEPENDENCIA Dra. Florian Rosa Martinez Perdomo.

DOMICILIO: Plaza Dr. Gustavo Baz. NO. INT. Y EXT.: Sin nimero

COLONIA: Tlalnepantla Centro. MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz.

ORVNIOR MBI VNIRI WA FEIN[GI(@INE 1 unes a viernes de 09:00 a 18:00 horas y guardias de 09:00 a 13:00 horas.

TELEFONOS: CORREQ ELECTRONICO:

melissa.delgadillo@tlalnepantla.gob.mx

555366 3800 No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: Oficina alterna del Area de Administracion de Panteones. Centro Administrativo “Cristina Pacheco”

INOIVIINEADIE PN EPIA WANGIN (B NAE C. Melissa Joely Delgadillo Castillo. \

DOMICILIO Av. San José." NO. INT. Y EXT.: 28

COLONIA: Fracc. Ind. La Presa, (Zona Oriente). MUNICIPIO: Tlalnepantla de Baz.

CP.: RO VN (O R AT VN DI W UG (G | uines a viernes de 8:30 a 16:00 horas.

TELEFONOS: AX: CORREO ELECTRONICO:

55 5366 3800 No Aplica. melissa.delgadillo@tlalnepantla.gob.mx

FORMATO(S) No Aplica.
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
[UNEQUNIVNINE@UININENE ; Por qué se tiene que pagar mantenimiento de perpetuidad?
RESPUESTA: Es un derecho que nos marca el Codigo Financiero.

[RNEEUNI VMU NECUBNINCREIN ; Pueden aparecer dos personas como duefios en un Titulo de perpetuidad?
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RESPUESTA:

No, solo existe un titular

PREGUNTA FRECUENTE 3:

(Qué estoy pagando

en el costo del tramite?

RESPUESTA:

informacion que implica el tramite.

Se est4 aplicando el costo establecido en el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, asi como la biisqueda de

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

__.,g',_'u’;.‘:(f;n Q’@ o

No Aplica.
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FECHA DE ACTUALIZACION:

14 / febrero / 2025.
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