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MEXICO MEXICO« 3( nuestra ciudad

iEl poder de servir! 2025-2027

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

[NOMBDE: TRAMITE: n SERVICIO:

Modificacion de Numero de Viviendas y/o Locales Comerciales

DESCRIPCION: Caodigo de la Cédula TLAL/OPDM/26

Consiste en actualizacién del padrén de usuarios, donde se dan de alta o de baja las viviendas y/o locales
comerciales.

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 78 y 137 Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulos 2 y 3 de lo Ley Organica Municipal Publico del Estado de México.
Articulos 16, 18,18 Bis, 47 fracciones VII, VIl y Xlll, 54,129, 132,133 y 139 del Cédigo Financiero del
WESIN[EZAYI=N el N=e/NE Estado de México y Municipios.
\' Articulos 3,7, 11,113, 115, 116, 118 y 123, del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado
de México.
Articulos 33, 34 fraccién |, 37, 44, 45, 60, 67, 68 fraccién I, 69, 70, 71,73, 74,78, 79,151,152, 153, 154
[ y 155 de la Ley del Agua para el Estado de México y Municipios.
' e I YN NN S| [ NO | DIRECCION WEB N/A

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A Ninguno DOCUMENTO A N/A

OBTENER:

OBTENER:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
| REALIZARSE:
|
\

A peticién del usuario o por reporte del inspector o lecturita

SR ESNIENENAVINRCREMIEOM | tr5mite estd sujeto a una inspeccidn general para verificar el nimero
ESTA SUJETO A INSPECCION O viendas v/o | |J o P g P
RYieiE e NellolN A e R e sl AWV V!VIeNaas y/o locales comerciales.

\
ORIGINAL e

i anotar con : el :
| o anotar la : FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
‘ REQUISITOS: palabra Slo Cr;t:zwdc"irg l;o

NO
[

copias

PERSONAS FiSICAS

Articulos 18 Bis, Cddigo Financiero del

1. Identificacié oficial vigente del e
entificacion g © Estado de México y Municipios.

usuario. sl 1

2. En caso de no ser el titular, presentar
carta poder simple dirigido al Director
General del OPDM con copia de las
identificaciones  del  apoderado, sI 1
otorgante y dos testigos.

3. Comprobante de pago de agua del
dltimo bimestre de la toma general
(No tener adeudo).

Articulo 9 y 10 del Reglamento del Libro
Quinto del Cédigo Administrativo del
Estado de México.

La presentacién de los documentos, deberan ser
exhibidos en original o copias certificadas por
fedatario publicoy copia simple para su cotejo. Dichos
documentos no deberan tener tachaduras o
enmendaduras. Los documentos originales y las
copias certificadas, seran devueltos al peticionario o su
representante legal previo cotejo y compulsa. La
exhibicion de copias simples no producird ningun
efecto.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
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Articulos 18 Bis, Cdédigo Financiero del

1. Identificacion oficial vigente del . 2
Estado de México y Municipios.

usuario y en caso de no ser el titular,
presentar carta poder simple dirigido
al Director General OPDM con copia
de las identificaciones del apoderado,
otorgante y dos testigos.

2. Comprobante de pago de agua del
dltimo bimestre de la toma general
(No tener adeudo).

3. Acta Constitutiva

La presentacion de los documentos, deberdn ser
exhibidos en original o copias certificadas por
fedatario publicoy copia simple para su cotejo. Dichos
documentos no deberan tener tachaduras o Sl 1
enmendaduras. Los documentos originales y las
copias certificadas, seran devueltos al peticionario o su

Sl 1 Articulo 9 y 10 del Reglamento del Libro
Quinto del Cbédigo Administrativo del
Estado de México.

representante legal previo cotejo y compulsa. La Sl 1
exhibicién de copias simples no producird ningun
efecto.

INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
PASOS A SEGUIR QUE 1. El usuario solicita una revision en el Area de Inspecciones para la
EIEU%EAS/EN';EAUZAR Ht actualizacion del nimero viviendas y/o locales comerciales.
2. Una vez realizada la inspeccidn, el Area de Altas, Padrén y Liquidaciones el
verifica el resultado y procede a realizar el cambio dentro del padrén de
usuarios.

PLAZO MAXIMO DE .
RESPUESTA 20 min.

| COSTO: N/A N/A

| FORMA DE PAGO: TARIJETA DE - EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO | N/A CREDITO N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) N/A

| DONDE PODRA
PAGARSE: N/A

OTRAS ALTERNATIVAS:  INIZ:N

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL En caso de que el solicitante no acredite los requisitos, no se realizara el tramite.

TRAMITE

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA N/A

S el e ) S i M e o e i |
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Organismo Publico Descentralizado para la prestacion de los Servicios de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Tlalnepantla,

México.
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Alberto Valdés Rodriguez

Area de Altas, Padrén y Liquidaciones

Tlalnepantla Centro MUNICIPIO: [ T|aInepantla de Baz, Estado de México
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CP: o)=Y\ >I[o ARSI | LiNes a Viernes 8:00 a 17:00 hrs.
ATENCION: .

Sabados 09:00 a 13:00 hrs.

TELEFONOS: - CORREO ELECTRONICO:

contrataciondatoma@opdm.gob.mx

55 |571432 41

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: San Juan Ixhuatepec

NOMBRE DEL TITULAR DE LA : o 1
OFICINA: C. Herlinda Moreira Rodriguez

DOMICILIO: Benito Juarez NO. INT. Y EXT: 25

San Juan Ixhuatepec MUNICIPIO: | Tla|nepantla de Baz, Estado de México

CP: HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes 8:00 a 17:00 hrs.
ATENCION: .

Sdbados 09:00 a 13:00 hrs.

TELEFONOS: : CORREO ELECTRONICO:

contrataciondetoma@opdm.gob.mx

55 571432 41

FORMATO(S)

DESCARGABLES N/A

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

3 ¢Se cobra la inspeccién para la actualizacién de nimero viviendas y/o locales comerciales?

RESPUESTA: Si

PREGUNTA FRECUENTE

5. ¢Cambiara mi tarifa por este tramite?

RESPUESTA: Si.

PREGUNTA FRECUENTE
5!

¢Cuanto tiempo tarda en realizarse el cambio?

RESPUESTA:

Si se cumplen con los requisitos, el mismo dia queda efectuada la actualizacion.

TRAMITES O SERVICIOS REy«CIONADOS

N/A /
4

ELABORO: \Y/ é’T BUENO:
FECHA DE ACTUALIZACION:

19 de febrero de 2025

uez
DM

Rodriguez

drea de Altas,
iquidaciones
PLETO




