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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Registro de Personas en el Catalogo de Proveedores y Prestadores de Servicios

DESCRIPCION: Cédigo de la Cédula TLAL/OM/T/O1

Consiste en realizar el Registro de Personas en el Catdlogo de Proveedores y Prestadores de Servicios
de las personas fisicas o juridicas colectivas interesadas en participar en los procesos adquisitivos con
el Municipio de Tlalnepantla de Baz, para obtener la Cédula de Proveedor.

e Articulo 21 de la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios.

e Articulos 24, 29, 31, 32, 34, 35, 36 y 39 del Reglamento de la Ley de Contratacién
Publica del Estado de México y Municipios.

e Articulo 86 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del
Estado de México y Municipios.

¢ Articulos 4 fraccion Xy 20 dela Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién
de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.

e Articulos 20 y 24 de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México vy
Municipios.

e Articulos 51 fraccion I, 52 del Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del
Estado de Méxicoy Municipios.

e Articulo 265, fraccion XVII del Reglamento Interior de la Administracién Publica
Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL:

e Gaceta de Gobierno nimero 177 de fecha 28 de junio del afio 2024, en su resolutivo
cuarto.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A
OBTENER:

DOCUMENTO A Cédula de Proveedor.
OBTENER:

1afio (a partir
de lafecha de
emision)

R TNG/NSNTNTSS s $8 |NO | DIRECCION https.//www.tlalnepantla.gob.mx/pages/proveedores/

s . Vo Cuando las personas fisicas o juridicas colectivas tengan interés por
ASOS EN L UE EL TRAMI .. e ane . ..
REAL,ZARSE? Q participar en procesos adquisitivos de bienes y/o prestacion de
servicios con el Municipio de Tlalnepantla de Baz.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O INJORETSIITey
SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION O
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COENe

anotar la SHRIarE0 FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

REQUISITOS: numero la

palabra Sl o

NO cantidad de

copias

PERSONAS FiSICAS

1. Registro Federal de Contribuyentes Si 0 Articulo 32 fraccién Il d,e,| Reglamento
(RFC) actualizado o en su caso de la Ley de Contratacion Publica del
Constancia de Situacion Fiscal Estado de México y Municipios.

(antigledad minima de 6 meses de
inscripcion al SAT)

2. Curriculum Vitae de su actividad Si 0 Articulo 24 fraccion V del Reglamento
comercial y/o de servicios que de la Ley de Contratacién Publica del

contenga: fotografia, datos generales, Estado de Meéxicoy Municipios.
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formacién académica, experiencia

laboral.

3.Carta Compromiso de verificaciéon y Si 0 Articulo 32 fraccion Vil del
actualizacién de documentos en hoja Reglamento de la Ley de Contratacion
membretada debidamente llenada vy Piablica del Estado de Mexico y
suscrita por el solicitante. Municipios.

4 Formato de Consentimiento de Si 0 Articulos 86 de la Ley de
Informacion Publica para el Registro Transpar§p0|a y Ac;eso a la
de Personas en el Catdlogo de Informacion Publica del
Proveedoresy Prestadores de Servicios EStadQ _ de Mg)flco \Y
en hoja membretada debidamente Municipios, 4 frac.c’lon Xy 20
llenada y suscrita por el solicitante. de la Ley de Protecgon de Datos

. Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y
Municipios.

5. Catalogo de Productos y Servicios Si 0 Articulo 24 fraccion V del Reglamento

(formato libre). de la Ley de/C.ontratacpn' Pubhca del
Estado de México y Municipios.

6. Ultima Declaracién de Impuestos Si 0 Articulo 32 fraccién V del Reglamento

ante la SHCP Anual con anexos o los 3 de la Ley de Contratacién Publica del

Gltimos parciales. Estado de México y Municipios.

7. ldentificacion Oficial vigente Si 0 Articulo 32 fraccion IV del Reglamento

(credencial para votar, cédula profesional de la Ley de Contratacion Publica del

o pasaporte, vigente). Estado de México y Municipios.

8. Fotografia tamafo infantil del Si 0 Articulo 32 fraccion VI .d/el

solicitante - en’ fermato  IPC:  del Reglamento de la Ley de Contratacion

solicitante. Publica del Estado de México vy
Municipios.

*Nota: Los documentos se escanean en| -------- | ---m---m-

formato PDF de forma individual hasta 12

MB, para ser insertados en cada uno de

los campos correspondientes en la

plataforma de registro.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Registro Federal de Si 0 Articulo 32 fraccion Il del Reglamento
Contribuyentes (RFC) actualizado, o de la Ley de Contratacién Publica del
en su caso, Constancia de Situacion Estado de México y Municipios.

Fiscal.

2. ldentificacion Oficial vigente Si 0 Articulo 32 fraccion IV del Reglamento
(credencial para votar, cédula de la Ley de Contratacion Publica del
profesional o pasaporte, vigente). Estado de México y Municipios.

3. Curriculum Vitae de su actividad Si 0 Articulo 24 fraccion V del Reglamento
comercial y/o de servicios que de la Ley de Contratacion Publica del
contenga: fotografia, datos generales, Estado de México y Municipios.
formacién académica, experiencia
laboral.

4. Carta Compromiso de verificacion y Si 0 Articulo 32 fraccién VIl del

actualizacién de documentos en hoja

Reglamento de la Ley de Contratacion
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membretada debidamente llenada y Publica del Estado de Meéxico y
suscrita por el representante legal. Municipios.

5. Formato de Consentimiento de Si 0 Formato de Consentimiento de
Informacion Publica para el Registro de Informacién Publica para el Registro
Personas en el Catalogo de de Personas en el Catadlogo de
Proveedoresy Prestadores de Servicios Proveedores y  Prestadores de
en hoja membretada debidamente Servicios en hoja membretada
llenada y suscrita por el representante debidamente llenada y suscrita por el
legal. representante legal.

6. Acta Constitutiva de la sociedad con el Si 0 Articulo 32 fraccion | del Reglamento
sello del Registro Publico de Comercio. de la Ley de Contratacion Publica del

Estado de México y Municipios.
7. Ultima Modificacion del Acta Si 0 Articulo 32 fraccion | del Reglamenfo
Constitutiva, en su caso. de la Ley de Contratacion Publica del
Estado de México y Municipios.
8. Catalogo de Productos y Servicios. Si 0 Articulo 24 fracciéon V del Reglamento
de la Ley de Contratacion Publica del
Estado de México y Municipios.

9. Ultima Declaraciéon de Impuestos Si 0 Articulo 32 fracciéon V del Reglamento
ante la SHCP Anual con anexos o los 3 de la Ley de Contratacién Publica del
dltimos parciales, en su caso estados Estado de México y Municipios.
financieros.

10. Cédula del contador publico que Si 0 Articulo 32 fraccion VI del Reglamento
emitié estados financieros, en su de la Ley de Contratacion Publica del
caso. Estado de México y Municipios.

1. Poder Notarial del representante Si 0 Articulo 32 fraccién Il del Reglamento
legal, en su caso. de la Contratacion Publica del Estado

de México y Municipios.

12. Fotografia tamano infantil Si 0 Articulo 32 fraccion VIl del
del representante legal en formato Reglamento de la Ley de Contrataciéon
JPG. Publica del Estado de Méxicoy

Municipios.

*Nota: Los documentos se escanean en| -----= | ———----

formato PDF de forma individual hasta 12

MB, para ser insertados en cada uno de

los campos correspondientes en la

plataforma de registro. '

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica No No aplica No aplica

aplica
FewRs AesBUIR CUET NI o el solicitante debera ingresar al link:

DEBE DE REALIZAR EL
CIUDADANO

https://www.tlalnepantla.gob.mx/pages/proveedores/ y revisar los requisitos de

informacién y documentacion.

2. Antes de realizar la carga deberd obtener el usuario y contrasefa para lo cual
deberan realizar previo al registro.
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3. Debera realizar la descarga de los formatos tipo tales como: la Carta Compromiso
de verificacion y actualizacion de documentos, y del Formato de Consentimiento
de Informacion Publica para el Registro de Personas en el Catdlogo de
Proveedores y Prestadores de Servicios, mismas que se deberdn requisitar y
firmar.

4. Ingresar al modulo de registro mediante el usuario y contrasena.

5. La o el solicitante debera capturar los datos generales segun sea el caso: persona
fisica o juridico colectivas.

6. Se debera realizar la carga en formato PDF que no rebase 12 Mb de cada uno de
los requisitos previamente establecidos (escaneo de documentos originales); la
fotografia debera ser tamano infantil en formato JPG y enviar la solicitud.

7. Imprimir la Cédula de Proveedor, la cual recibird mediante correo electrénico una
vez que el tramite haya sido aceptado.

8. El servicio de atencién es en dias habiles de lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas.
Se hace de conocimiento al solicitante que si usted realiza el registro antes de las
15.00 horas, la entrega de la cédula podra ser en el lapso de 3 horas habiles
siempre y cuando el tramite cumpla con todos los requisitos; si el registro lo
efectla después del horario de atencion la cédula serd entregada al dia siguiente
bajo las mismas condiciones.

PLAZO MAXIMO DE 3 horas
RESPUESTA:
COSTO:; $903.00 (novecientos |Fundamento Juridico: Gaceta de Gobierno nimero 177 de fecha
tres pesos) 00/100 M.N. |28 de junio del afio 2024, en su resolutivo cuarto.
Y EPACT: TARJETA DE TARJIETA DE EN LINEA (PORTAL
EFECTIVO |S| CREDITO S| pDEBITO| DE PAGOS) Z/
DONDE PODRA No aplica

PAGARSE:

OTRAS ALTERNATIVAS:  INIeXCTolITer:

Positivo. - Si el solicitante cumple con todos y cada uno de los requisitos exigidos
por las disposiciones legales y reglamentarias.

Negativo. - Si no cumple con todos y cada uno de los requisitos exigidos por las
CRITERIOS DE disposiciones legales y reglamentarias.

RESOLUCION DEL

e Depende de que el interesado realice el registro de la informacion y documentacion

de manera correcta y oportuna; ya que se verifica que la informacion vy
documentacion este completa, posteriormente se notifica por correo electréonico
la respuesta al tramite, asi como las modificaciones de informacién y/o
documentacion.

APLICACION DE LA No aplica
AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: | UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Subdireccion de Recursos
Materiales

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Dra. Julia Galindo Tejeda

MBS CALLE: | Plaza Civica Dr. Gustavo Baz Prada, Palacio Municipal [NO.INT.Y S/N
2do. Piso Ala Oriente EXT.:

Oficialia Mayor
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COLONIA: | Tlalnepantla Centro MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

HORARIO Y DIAS DE De lunes a viernes a partir de las 9:00 a 15:00 horas, dias
ATENCION: habiles

TELEFONOS: " CORREOQO ELECTRONICO:

55 53.66.38.00 proveedores@tlalnepantla.g

ob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA No apnca
OFICINA:

EEUISEREN CALLE: |No aplica NO.INT.Y | No aplica
’ CEXT:

COLONIA |No aplica - MUNICIPIO: |No aplica

CP.:|Noaplica [Rsieliicsd DiAS DE No aplica

TELEFONOS: . CORREO ELECTRONICO:

No aplica No aplica |No aplica No aplica
http://repositorio.tlalnepantla.gob.mx/files/pdf/repositorio/3176formato.pdf
EOESQ":;SEQLES http://repositorio.tlalnepantla.gob.mx/files/pdf/repositorio/3177formato.pdf

http://repositorio.tlalnepantla.gob.mx/files/pdf/repositorio/1785ap.pdf
INFORMACION ADICIONAL

LEEERIERLESEENE : Como puedo renovar la Cédula de Proveedor cuando ya esté vencida o
préxima a vencer?

I_-

RESPUESTA: Ingresa al Portal http//www.tlalnepantla.gob.mx/pages/proveedores/ con tu
usuario y contrasefa, actualiza la informacién y documentacion necesaria,
posteriormente la cédula de renovacién seré enviada a tu correo.

;’FEGUNTA BRI ; Qué puedo hacer si pierdo el original de mi Cédula de Proveedor?

RESPUESTA: Ingresa al Portal http//www.tlalnepantla.gob.mx/pages/proveedores/ con tu
usuario y contrasefa, en el registro del trdmite que realizaste encontraras el
archivo de la cédula, la cual podrds descargar e imprimir. En caso de no contar con
ello, en ese mismo apartado envia tu solicitud y se remitird a tu correo un
duplicado del misma.

MBS ME  Qué puedo hacer si ya no recuerdo mi Usuario?

I

RESPUESTA: Ingresa al Portal http//www.tlalnepantla.gob.mx/pages/proveedores/ vy tendras
que realizar nuevamente el tramite, ya que solo tU tienes acceso al Usuario; por lo
que se sugiere que anotes dicha informacion en un lugar seguro y la compartas
con el area responsable.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
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ARG LR
C. Sergio Aguilar Card >\
-
Subdirector de Recurs
Materiales ¢

FECHA DE ACTUALIZACION:

22/ enero /2025.




