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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE;: TRAMITE: 7 SERVICIO:;

Inscripcion al servicio social y/o practicas profesionales

DESCRIPCION: Cddigo de la Cedula TLAL/DB/O2

Las o los estudiantes que hayan acreditado la curricula de materias dentro de su institucién educativa, para realizar su servicio
social o practicas profesionales, podran acudir al Instituto Municipal de Educacién Participativa, con la finalidad de postularse
para ser aceptadas a ingresar dentro de alguna Unidad Administrativa adscrita a la Administracién Publica Municipal, a efecto
de que pueda desarrollar actividades relacionadas con su perfil y estudios, ya sea en servicios social o practicas profesionales.

Articulo 57, 58 y 59 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.
Articulo 33 y 34 del Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios.

Articulos 140 y 141 de Ley de Educacion del Estado de México.

Articulo 1,2, 4, 5,6,7,38,9, 10, 15, 16, 18, 19, 20, 21, 23, 24, 25, 26, 27, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36,
FUNDAMENTO LEGAL:  EAERER 44 del Reglamento del Servicio Social y Practicas Profesionales de Tlalnepantla de Baz, Estado
de México. '

Articulo 30 fraccién XIV, XX VIII y 33 Fraccion XXII del Bando Municipal de Tlalnepantla de Baz,
Estado de México.

Articulo 12,14, 323, 324 fraccién II, 333 fracciéon IX, 334 fraccion Il y 337 fraccién XIV del
Reglamento Interior de la Administracién Piblica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

Tiempo
indicado en la

carta de

83%%%1 o Carta de aceptacién de servicio social y/o practicas profesionales. DOCUMENTO A acep.ta_mon del

OBTENER: servicio (horas

: requeridas por

la  instituciéon
educativa).

VIGENCIA DEL

(SEREALIZA EN LINEA?; NO | DIRECCION WEB | No Aplica

Cuando las o los estudiantes o pasantes cuenten con la acreditacién de al menos el 50%

: . del plan de estudios de la carrera técnica del tipo medio superior, técnico superior o de
gg}s\&szl;\r\éé_é)s QUE BLIRAMIEE b la licenciatura y la institucién educativa a la que pertenezcan les haya generado la carta
de prestacion correspondiente, de conformidad con el articulo 23 del Reglamento del
Servicio Social.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO  BNRYNOI e
ESTA SUJETO A INSPECCION O
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDIGO-ADMINISTRATIVO,
con nimero la :
cantidad de
copias

ORIGINAL
REQUISITOS: anotar la palabra
SILoNO

PERSONAS FiSICAS

1. Ficha de entrevista para realizar servicio Si 0 Articulo 2, 7, 9, 10, 15, 16 del Reglamento
social practicas profesionales, sin llenar. Intemo de Servicio Social y Précticas
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2. Carta de presentacion emitida por la Si 0 Profesionales de Tlalnepantla de Baz, Estado
institucion educativa a la que pertenece el : de México.
interesado, dirigida a titular del Instituto
Sunicipal f“,e Educacién. Articulo 2, 7, 9, 10, 15, 16 del Reglamento
3. Identificacién oficial  vigente  y/o N 1 Intemo de Servicio Social y Practicas
credencial escolar del interesado; en caso © Profesionales de Tlalnepantla de Baz, Estado
de ser menor de edad, debera presentar la de México. '
identificacién oficial vigente del padre o
tutor y credencial escolar del interesado.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No Aplica No Aplica |No Aplica |No Aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS |
No Aplica No Aplica | No Aplica |No Aplica

PASOS A SEGUIR QUE | . . . .. o .. .
DEBE DE REALIZ ARG L 1. Lao el solicitante acude a las oficinas del Instituto Municipal de Educacion Comunitaria al Area

(@110 0Y-DY-0N(0) de Vinculacién con Centros Educativos e ingresa la documentacion solicitada.

2. Personal del Area de Vinculacién con Centros Educativos revisa que la documentacién cumpla
con lo solicitado.

3. Personal del Area de Vinculacién con Centros Educativos procede a realizar la entrevista para el
llenado de la ficha de entrevista.

4. Personal del Area de Vinculacién con Centros Educativos informa al interesado que dia debera
acudir a las instalaciones por su carta de aceptacién de servicio social y/o practicas profesionales.

PLAZO MAXIMO DE 10 dias hébiles.
RESPUESTA:

COSTO: Gratuito Fundamento Juridico:  No Aplica

EORMA DE PAGO:

. . i N
EFECTIVO | N/A TARJETA DE CREDITO | N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A EN UNEA(POR;:&?SE A/

DONIFLIEN NS No Aplica

OTRAS ALTERNATIVAS:  BN[oWANS)ITE]

Se realizara una revision a la ficha de entrevista para realizar servicio social o practicas profesionales,
gg;g?ﬁ?fo?fnm lo anterior para verificar que se cubran los requisitos para la aceptacién, adicionalmente se revisara la
TRAMITE carta de presentacién emitida por la institucién educativa a la que pertenece e interesado, dirigida a
titular del Instituto Municipal de Educacién.

APLICACION DE LA No Aplica
AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO:14 UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccion de Bienestar Area de Vinculacién a Centros Educativos

TITULAR DE LA DERENDENCIA; Lic. Lourdes Jezabel Delgado Flores

DOMICILIO: Plaza Civica Dr. Gustavo Baz Prada E}‘?-T‘NT- ¥ Sin nimero
COLONIA: | Tlalnepantla Centro MUNICIPIO: | T]alnepantla de Baz

C.P.: 154000 HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes de 09:00 a 18:00 horas (solo dias habiles)
ATENCION: :
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TELEEONOS:
53668800

CORREQ ELECTRONICO:

No Aplica bienestar@tlalnepantla.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Instituto Municipal de Educacion Participativa y Comunitaria

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Lic. Enrique Jestis Torres Lozada

DOMICILIO; Presidente Juarez NO.INT. Y 06 (Planta
EXT.: .
Baja)
COLONIA: | Tlalnepantla Centro MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz
CP: |No Aplica sl : DI:E1D No Aplica
AD ONO A 9)24342(0 RO O
55 5366 4500 3792 No Aplica enrique.torres@tlalnepantla.gob.mx
ORMATO No Aplica '
B R B
INFORMACION ADICIONAL
A ; (En qué drea debo realizar el tramite para obtener mi carta de aceptacién?
RESPUESTA: El tramite debera ser realizado en el Instituto Municipal de Educacién, en Av. Presidente Juarez 23,
Tlalnepantla Centro
:Qué documentos debo entregar para obtener mi carta de aceptacién?
RESPUESTA: Carta de presentacion, formato de ficha de entrevista con fotografia e Identificacion oficial vigente y/o
credencial escolar del interesado; en caso de ser menor de edad, debera presentar la identificacién
' oficial vigente del padre o tutor y credencial escolar del interesado.
;Qué costo tiene la carta de aceptacién?
RESPUESTA: La expedicién de la carta de aceptacion no tiene costo, se otorga de manera gratuita.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
P Carta de liberacion de servicio social y/o practicas profesionales
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